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भक्तपुर ।

मिति २०८२।०४।०२
	1. कार्यालयको नामः  जिल्ला सरकारी वकील कार्यालय, भक्तपुर ।
2. यस बर्षको लागि रणनीतिक योजनाले निर्धारण गरेका क्रियाकलापहरु: (निरन्तर समेत)
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	निर्देशन
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	बैठक
	निरन्तर
	अभियोजन अनुगमन, मूल्यांकन महाशाखा

	३
	५.१.२.११
	अभियोजन सम्बन्धी निर्णयलाई सूचना प्रविधिमा नियमित रुपमा आवद्ध गर्ने
	प्रतिवेदन
	निरन्तर
	मुद्दा व्यवस्थापन विभाग
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	५.१.४.१
	अपराध पीडित र साक्षी संरक्षण सम्बन्धी देहायका कार्य गरी निर्धारित ढाँचामा अभिलेख राख्ने
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	बैठक
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· अनुसन्धान प्रतिवेदन साथ संलग्न थप कागजात समावेश गर्ने
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(  विषयगत अन्तर संवाद
( संस्थागत संवाद
( समुदायमा सरकारी वकील


	अन्तरक्रिया / अभिलेख
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	सम्बन्धित सुपरिवेक्षक

	२२
	५.४.५.३
	बहस पैरवी र प्रतिरक्षा गर्नु पर्ने विषयमा सरकारी वकीलहरू बीच  छलफल गर्ने

	अभिलेख
	निरन्तर
	महान्यायाधिवक्ता

	२३
	५.४.५.४
	बहस पैरवी र प्रतिरक्षाका लागि अनुभवी सरकारी वकीलले अन्य सरकारी वकीललाई बहस सीप समेतका लागि व्यावहारिक अभ्यासमा सहभागी गराउने
	अभिलेख
	निरन्तर
	महान्यायाधिवक्ता

	२४
	५.५.३.१
	· मुद्दाको कारवाही -जाहेरी, मुचुल्का, परीक्षण प्रतिवेदन, बयान, अभियोगपत्र, बकपत्र, फैसला, फैसला प्राप्ति, पुनरावेदन प्रस्ताव÷मस्यौदा, दोहोर्‍याउने निवेदन नगर्ने निर्णय,मस्यौदा अपलोड गर्ने] 
· (पेशी व्यवस्थापन 
· रिट तथा प्रतिरक्षा 
· दर्ता चलानी 
	सफ्टवेयर निर्माण,  परिमार्जन र अपलोड
	निरन्तर
	योजना, अनुसन्धान तथा अनुगमन विभाग

	२५
	५.५.३.३
	मासिक तथा वार्षिक प्रतिवेदनका फारामहरूलाई सूचना प्रविधिमा आबद्ध गर्न सफ्टवेयर निर्माण गरी विवरण प्राप्त गर्ने 
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	सरकारी वकील कार्यालयको कार्यसम्पादनका सम्बन्धमा छलफल गर्ने
· कानून व्यवसायी
· संचारकर्मी
· पीडित तथा साक्षी
	छलफल
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	कार्यालय तथा जनशक्ति व्यवस्थापन विभाग

	३०
	५.५.५.३
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· स्वीकृत कार्य योजना बमोजिम कार्यसम्पादन गर्ने
· सम्पादित कार्यको अभिलेखीकरण
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3. क्रियाकलाप कार्यान्वयनसँग सम्बन्धित विस्तृत कार्यः
३.१. 
क्रियाकलापः ५.१.१.३ प्रारम्भिक अनुसन्धान प्रतिवेदन प्राप्ति र निर्देशन दिने कार्यलाई थप प्रभावकारी बनाउने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण
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	प्रारम्भिक प्रतिवेदनको प्राप्ती,अनुसन्धान बैज्ञानिक बस्तुनिष्ट बनाउन अनुसन्धान अधिकारी र सरकारी वकील बीच आश्यक छलफल र अभिलेख
	प्राप्त भएकै दिन
	सम्बन्धित सरकारी वकील
	मुद्दा फाँटका कर्मचारी -
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	आवश्यकतानुसार अनुसन्धान अधिकारीलाई वस्तुपरक निर्देशन दिने र मुद्दाको अनुसन्धानको कार्य प्रगतिको बारेमा अनुसन्धान अधिकारीबाट टिपोट लिने 
	 तीन दिन भित्र
	तोकिएको सरकारी वकील
	मुद्दा फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	निर्देशनको अभिलेख राख्ने
	निर्देशन दिएकै दिन
	फाँटका कर्मचारी
	
	तोकिएको सरकारी वकील/जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	निर्देशन कार्यान्वयनको समिक्षा गर्ने
	निरन्तर
	सम्बन्धित सरकारी वकील र अनुसन्धान अधिकारी
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	५
	मुद्दाको गम्भीरता र आवश्यकताका आधारमा पूर्ण अनुसन्धानका लागि आवश्यक्ता अनुसार थप निर्देशन
	निरन्तर
	सम्बन्धित सरकारी वकील
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.२.
क्रियाकलापः ५.१.१.४ कसूरको अनुसन्धानको सम्बन्धमा अनुसन्धान अधिकारीहरू र सरकारी वकीलबीच प्रत्येक महिना कार्य समीक्षा बैठक गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	भौतिक प्रमाण संकलन भए नभएको एकिन गरी भौतिक प्रमाण संकलन तथा संरक्षणमा देखिएका समस्याको पहिचान गरी आवश्यक समन्वय गर्ने ।
	निरन्तर
	सरकारी वकील र अनुसन्धान अधिकारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	अनुसन्धान र अभियोजनमा रहेका सबल र दुर्बल पक्षको टिपोट र विश्लेषण गर्ने (SWOT ANALYSIS)
	निरन्तर
	सरकारी वकील र अनुसन्धान अधिकारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	सरकारी वकील र अनुसन्धान अधिकारीबीच समीक्षा बैठक 
	प्रत्येक दुई महिनाको अन्तिम हप्ता
	जिल्ला /सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता र अनुसन्धान अधिकृत
	फाँटका कर्मचारी 
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	४
	बैठकका निर्णयहरुको कार्यान्वयन
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी 
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.३. क्रियाकलापः ५.१.२.६ अभियोजन तथा प्रमाण सङ्कलन र परीक्षणका सम्बन्धमा सरोकारवाला व्यक्ति तथा निकाय बीच ६/६ महिनामा छलफल तथा अन्तरक्रिया गर्ने
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१.
	बैठकका लागि सरोकारवालाको सूची एवम् बैठकको कार्यसूची तयार गर्ने
	२०८२ असोज र २०८२ चैत्र
	नायब सुब्बा
	खरिदार
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२.
	अनुसन्धानमा बरामद भएको र कसूरसंग सम्बन्धितप्रमाण सङ्कलन र परीक्षण एवम् फिर्ता हुने र जफत हुने माल बस्तुत सुरक्षित तथा सम्बन्धि व्यक्ति तथा निकायको जिम्मा दिने बारेमा छलफल
	२०८२ असोज र  २०८२ चैत्र
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	३.
	अनुसन्धान प्रतिवेदनमा लेखनमा सुधार गर्नुपर्ने विषयमा छलफल
	बैठकमा
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	४.
	अनुसूची २ का मुद्दामा प्रतिवादीको बयान तथा अभियोगपत्र लेखन एवम् सुधारका विषयमा छलफल
	बैठकमा
	कार्यालय प्रमुख
	सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	५.
	बाल अदालतका मुद्दामा कानुनको विवादमा परेका मुद्दाको थुनछेक बयान तथा अन्य आवश्यक विषयमा छलफल
	बैठकमा
	कार्यालय प्रमुख
	सहायक जिल्ला न्यायाधिक्ता
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.४.
क्रियाकलापः ५.१.४.१ अपराध पीडित र साक्षी संरक्षण सम्बन्धी देहायका कार्य गरी निर्धारित ढाँचामा अभिलेख राख्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	अपराध पीडित र साक्षी संरक्षण सम्बन्धी गुनासो व्यवस्थापन तथा पीडित गुनासोको अभिलेख राख्ने

	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	हेलो साक्षी कार्यक्रमलाई प्रभावकारी बनाउने र अदालत तथा बाल अदालतमा साक्षी उपस्थितका लागि सम्बन्धित मुद्दा दायर गर्ने निकायसंग समन्वय गर्ने
	निरन्तर
	तोकिएकोफाँटका कर्मचारी 
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	साक्षीलाई टेलिफोनबाट जानकारी दिने,


	निरन्तर
	तोकिएकोफाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	बकपत्रका लागि आवश्यक सहजीकरण गर्ने र महिला तथा बालबालिका पीडित भएको बकपत्रमा आश्यक सम्वेदनशिलताको बारेमा सरोकारवाला निकायसंग आवश्यक समन्वय गर्ने । 
	निरन्तर
	सम्बन्धित सरकारी वकील
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	५
	मुद्दाको काम कारबाहीको बारेमा अपराध पीडितलाई जानकारी दिने र साक्षी भत्ताका लागि आश्यक पहल गर्ने


	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	६
	अपराध पीडित र साक्षीको सुरक्षाको लागि सरोकारवालासंग सहजीकरण गर्ने,
	आवश्यकता अनुसार
	जिल्ला / सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	७
	छुवाछुत र विभेद पीडितको संरक्षण गर्न विशेष कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने,
	आवश्यकता अनुसार
	जिल्ला / सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	८
	अपराध पीडित बालबालिका र मानव बेचविखन पीडितको संरक्षण र पुनर्स्थापनको लागि सहजीकरण गर्ने ।
	आवश्यकता अनुसार
	जिल्ला / सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	९
	पीडित तथा साक्षीका लागि दोभाषेको सेवा प्रदान गर्ने कार्यमा सहजीकरण गर्ने । 
	आवश्यकता अनुसार
	सम्बन्धित सरकारी वकील
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	१०

	महिला, दलित, ज्येष्ठ नागरिक, बालबालिका, अपाङ्गता भएका व्यक्तिहरू संलग्न भएका मुद्दामा संवेदनशील भर्इ विशेष व्यवहार गर्ने र सम्बन्धित सरोकारवाला निकाय संग आवश्यक समन्वय गर्ने
	आवश्यकता अनुसार

	सम्बन्धित सरकारी वकील

	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


	११.
	पीडित तथा साक्षीहरुको गोपनियता कायम    गर्ने

	निरन्तर

	सम्बन्धित सरकारी वकील

	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	१२.
	यौनजन्य अपराध तथा मानव बेचविखन मुद्दाका पीडितहरुलाई वारदातका सम्बन्धमा सोधपुछ गरी परामर्श गर्ने र थप परामर्श आवश्यक परेमा सरकारी तथा गैरसकारी नियकामा सिफारिस गर्ने

	पहिलो म्याद थप
	सम्बन्धित सरकारी वकील
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.५.
क्रियाकलापः ५.१.४.७ पीडितका अधिकार र कर्तव्यका बारेमा पीडितलाई जानकारी दिने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयबाट प्राप्त हुने हाते पुस्तिका वितरण 
	प्राप्त हुना साथ
	 (फाँटका कर्मचारी)
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	संचार माध्यमबाट स्थानीय भाषामा समेत सूचना प्रवाह गर्न समन्वय गर्ने
(स्थानीय भाषामा सूचना संप्रेषण गर्न लाग्ने रकम विनियोजन भएपछी)
	बजेट प्राप्त भएपछी 
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	प्रशासन/लेखा शाखा
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.६.
क्रियाकलापः ५.१.४.८ सरकारवादी मुद्दाको फैसला तथा आदेश कार्यान्वयनमा पीडितलाई सहयोग र सहजीकरण गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	जिल्ला अदालत तथा बाल अदालतबाट आदेश वा फैसलाका बारेमा पीडितलाई जानकारी गराउने र पीडितले पाउने राहत तथा क्षतिपुर्तीको लागि सरोकारवाला निकायसंग समन्वय गर्ने
	प्राप्त हुना साथ
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	जिल्ला अदालत तथा बाल अदालतबाट आदेश वा फैसला कार्यान्वयनको क्रममा आवश्यकतानुसार सहयोग र सहजीकरण गर्ने
	निरन्तर
	सरकारी वकील
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.७.
क्रियाकलापः ५.१.४.९ अपराध पीडितलाई मनोसामाजिक परामर्श उपलव्ध गराउन र पीडितको पुनर्स्थापना र सामाजिकीकरणका लागि समन्वयकारी भूमिका निर्वाह गर्ने
।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	आवश्यकतानुसार पीडितलाई मनोसामाजिक परामर्श, पुनर्स्थापना र सामाजिकीकरणका लागि समन्वयकारी भूमिका निर्वाह गर्ने र सेवा प्रदायक संग समन्वय गर्ने ।
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	
	उच्चसरकारी वकील कार्यालय


३.८.
क्रियाकलापः ५.२.१.१ विषयको गम्भीरताका आधारमा विषयविज्ञ सरकारी वकीलको नेतृत्वमा समूहगत रूपमा प्रतिनिधित्व गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	विषयगत विज्ञताका आधारमा सरकारी वकीलको प्रतिनिधित्व

	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	विषयगत गम्भीरताको आधारमा बहसपूर्व समूहगत छलफल
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	विषयवस्तु विभाजन गरी प्रतिनिधित्व
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.९.
क्रियाकलापः ५.२.१.९ लगातार सुनुवाइ हुने मुद्दाको न्यायिक प्रक्रियाको प्रभावकारी कार्यान्वयन गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	लगातार सुनवाइ हुने मुद्दाको शिघ्र अभियोजन
	निरन्तर
	तोकिएको सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	अभियोग पत्रसँगै साक्षी उपस्थित गराउने
	निरन्तर
	अनुसन्धान अधिकारी/तोकिएको सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	जिल्ला अदालत तथा बाल अदालतबाट भएको आदेशको शिघ्र कार्यान्वयन
	निरन्तर
	सम्बन्धित सरकारी वकील
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	अनुसन्धान अधिकारी र अदालत अन्य निकायसँग समन्वय बैठक

	तीन महिनामा एक पटक
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	५
	बैठकबाट भएका निर्णयहरुको कार्यान्वयन
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.१०.
क्रियाकलापः ५.२.२.१ अभियोग पुष्टि गर्ने साक्षी र प्रमाण मात्र अभियोगपत्रमा उल्लेख गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयबाट प्रेषित अभियोजन नीति र परिपत्रको कार्यान्वयन गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	अभियोग पुष्टि गर्ने साक्षी र प्रमाण मात्र अभियोगपत्रमा उल्लेख गर्ने
	निरन्तर
	तोकिएको सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.११.
क्रियाकलापः ५.२.२.३ सरकारी साक्षीसँग बकपत्र पूर्व सरकारी वकीलले परामर्श गर्ने ।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	सरकारी साक्षीसँग बकपत्र पूर्व परामर्श गर्ने/ गराउने
	निरन्तर
	सम्बन्धित सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	सरकारी साक्षीले नियमानुसार पाउने खर्चको भुक्तानीमा सहजीकरण एवं जानकारी गराउने 
	निरन्तर
	सम्बन्धित सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.१२.
क्रियाकलापः ५.२.२.४ भौतिक प्रमाणको परीक्षण प्रतिवेदन समयमै प्राप्त गर्न अनुसन्धानकर्ता र प्रयोगशालासँग समन्वय गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	परीक्षण प्रतिवेदन समयमै प्राप्त गर्न अनुसन्धानकर्ता र प्रयोगशालासँग समन्वय गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता/ सम्वन्धित सरकारी वकिल
	सम्बन्धित सरकारी वकील/ फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता/ उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.१३.
क्रियाकलापः ५.२.४.६ जिल्ला समन्वय समितिलाई प्रभावकारी बनाउन त्रैमासिक रुपमा बैठक गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	जिल्ला समन्वय समितिको बैठक गर्ने
	भाद्र/कार्तिक/माघ/बैशाख महिनाको पहिलो हप्ता 
	जिल्ला /सहायक जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालय/उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	जिल्ला समन्वय समितिको निर्णयको कार्यान्वयन
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालय/उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.१४.
क्रियाकलापः ५.२.४.१२ फरक मुद्दा व्यवस्थापन (DCM) पद्धति  कार्यान्वयनमा सहजीकरण गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	फरक मुद्दा व्यवस्थापन (DCM) पद्धति कार्यान्वयनमा सहजीकरण गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.१५.
क्रियाकलापः ५.२.४.१३ फैसला कार्यान्वयनमा सहजीकरण गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	पीडित वा निजको हकवालाको हकमा फैसला कार्यान्वयनमा सहजीकरण गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.१६.
क्रियाकलापः ५.२.५.१ मिसिल व्यवस्थित र अद्यावधिक गर्ने।


	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	प्रारम्भिक प्रतिवेदन पश्चात प्रत्येक मुद्दाको नक्कल मिसिल तयार गर्ने

	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	सजिन्याव/जिल्ला न्यायाधिवक्ता 

	२
	म्याद थप हुँदासम्मका कागजात समावेश गर्ने

	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	सजिन्याव/जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	अनुसन्धान प्रतिवेदनसाथ संलग्न थप कागजात समावेश गर्ने

	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	सजिन्याव/जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	मुद्दाको सुनुवाइको क्रमका अदालतमा तयार भएका कागजात समयमै प्राप्त गरी मिसिलमा अद्यावधिक गर्ने
	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	सजिन्याव/जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.१७.
क्रियाकलापः ५.२.५.५ जिल्ला सरकारी वकील कार्यालयका लागि निर्धारित मुद्दा दायरी रजिष्टर परिमार्जन गरी कार्यान्वयनमा ल्याउने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	परिमार्जत मुद्दा दायरी रजिष्टर कार्यान्वयनमा ल्याउने 
	प्राप्त भएपछी निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 


३.१८.
क्रियाकलापः ५.२.५.६ कार्यालयको मुद्दाको लगत अभिलेखलाई सम्बन्धित निकायको अभिलेखसँग मेल खानेगरी लगत व्यवस्थापन गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	मुद्दाको अभिलेखलाई सम्बन्धित निकायको अभिलेखसँग मेल खानेगरी राख्ने
	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 


३.१९.
क्रियाकलापः ५.३.५.१/५.३.५.२ फौजदारी कानूनका बारेमा सचेतना अभिबृद्धि गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	प्राप्त जनचेतनामूलक सामग्री सरकारी कार्यालय, स्थानीय तह, शैक्षिक संस्था र सार्वजनिक स्थानमा टाँस्ने र टाँस गर्न लगाउने
	निरन्तर
	तोकीएका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 

	२
	फौजदारी कानून सम्बन्धी सामग्री कार्यालयको वेवसाइट, सामाजिक सञ्जाल, आमसञ्चारका माध्यमबाट प्रवाह गर्ने (स्थानीय भाषामा सूचना संप्रेषण गर्न लाग्ने रकम विनियोजन भएपछी)
	निरन्तर
	तोकीएका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 


३.२०.
क्रियाकलापः ५.३.५.३ फौजदारी कानूनको कार्यान्वयनका बारेमा सरोकारवाला निकायहरूसँग अन्तरक्रिया गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	फौजदारी कानूनको कार्यान्वयनका बारेमा सरोकारवाला निकायहरूसँग अन्तरक्रिया/ विषयगत अन्तर संवाद / संस्थागत संवाद गर्ने
	आवश्यकतानुसार
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 
	नायब सुब्बा
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 


३.२१.
क्रियाकलापः ५.४.२.४ सरकारी वकील तथा कर्मचारीलाई कार्यादेश सहित जिम्मेवारी दिने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	सरकारी वकील तथा कर्मचारीलाई कार्यादेश सहित जिम्मेवारी दिने
	२०८२ साउन
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 
	
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	द्वैमासिक रुपमा समिक्षा बैठक गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्त 
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 


३.२२
क्रियाकलापः ५.४.५.३ बहस पैरवी र प्रतिरक्षा गर्नु पर्ने विषयमा सरकारी वकीलहरूबीच  छलफल गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	बहस पैरवी र प्रतिरक्षा गर्नु पर्ने विषयमा सरकारी वकीलहरूबीच छलफल गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 
	
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.२३
क्रियाकलापः ५.४.५.४ अनुभवी सरकारी वकीलले अन्य सरकारी वकीललाई बहस सीप समेतका लागि व्यावहारिक अभ्यासमा सहभागी गराउने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	अनुभवी सरकारी वकीलले अन्य सरकारी वकीललाई बहस गर्न आफ्नो साथमा लाने/अभियोग पत्र लेखनमा छलफल गर्ने/सोधपछ जिरहका बिषयमा छलफल गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता 
	
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.२४
क्रियाकलापः ५.५.३.१ सफ्टवेयरमा मुद्दा सम्बन्धी विवरण प्रविष्ट गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	मुद्दाको कारवाही सम्बन्धी कागजपत्रहरु अपलोड गर्ने] 
	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.२५
क्रियाकलापः ५.५.३.३ मासिक तथा वार्षिक प्रतिवेदनका फारामहरूलाई सूचना प्रविधिमा आबद्ध गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	मासिक तथा वार्षिक प्रतिवेदनका फारामहरूलाई सूचना प्रविधिमा आबद्ध गर्ने
	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.२६
क्रियाकलापः ५.५.४.२ समुदायमा सरकारी वकील कायर्क्रम सञ्चालन गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	समुदायमा सरकारी वकील कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने । (४ वटा)
	२०८२ , मङसिर माघ,फागुन र चैत
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	२
	तोकीएको समयमा कार्यक्रम सञ्चालन गर्न जिम्मेवारी तोक्ने
	कार्यक्रम गर्ने दिनभन्दा १५ दिन अगाडी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	कार्यक्रमको पूर्व तयारी गर्ने
	कार्यक्रम गर्ने दिनभन्दा ७ दिन अगाडी
	तेकिएको सरकारी वकील
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	कार्यक्रम सञ्चालन 
	तेकिएको दिन
	तोकीएको सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	५
	प्रतिवेदन तयार गर्ने
	कार्यक्रम सकिएको ७ दिन भित्र
	तोकीएको सरकारी वकील 
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.२७
क्रियाकलापः ५.५.४.४  जिल्ला सरकारी वकील कार्यालयबाट प्रवाह गरिने सेवा सम्बन्धमा नागरिक बडापत्र व्यवस्थित गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	कार्यालयबाट प्रवाह गरिने सेवा सम्बन्धमा नागरिक बडापत्र तयार गरी सबैले देख्ने स्थानमा राख्ने 
	२०८२साउन
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	हेलो सरकारी वकील कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने
	निरन्तर
	सजिन्याव/जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.२७
क्रियाकलापः ५.५.४.४  जिल्ला सरकारी वकील कार्यालयमा प्राप्त उजूरी र गुनासो व्यवस्थापन गर्ने।

	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	कार्यालयमा गुनासो पेटिका राखी प्राप्त गुनासो सम्बोधन गर्ने
	निरन्तर
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	कार्यालयमा आउने पीडितहरुलाई पीडित मैत्री कक्षमा राखी पीडितमैत्री व्यवहार गर्ने र पीडितका अधिकारहरुका बारेमा जानकारी गराउने 
	निरन्तर
	फाँटका कर्मचारी
	कार्यालय सहयोगी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	३
	अभियुक्त र पीडितका अधिकारहरुका बारेमा नामपेटिका बनाइ सबैले देख्ने गरी राख्ने 
	२०८२ साउन
	फाँटका कर्मचारी
	कार्यालय सहयोगी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	पीडितका अधिकारहरुको नामपेटिका पीडितमैत्री कक्षमा र शकितका अधिकारहरुको नामपेटिका थुनुवा तथा बयान कक्षमा राख्ने
	२०८२ साउन
	फाँटका कर्मचारी
	कार्यालय सहयोगी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


३.२८
क्रियाकलापः ५.५.४.६  जिल्ला सरकारी वकील कार्यालयको कार्यसम्पादनका सम्बन्धमा छलफल गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	कानून व्यवसायीसँग

	त्रैमासिक रुपमा
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	संचारकर्मीसँग

	२०८२ चैत्र
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	३
	पीडित तथा साक्षीसँग
	निरन्तर
	सजिन्याव/जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	४
	कानून व्यवसायी/ संचारकर्मी र पीडित तथा साक्षीसँग गरिएको छलफलबाट प्राप्त पृष्ठपोषणका आधारमा कार्यालयबाट सम्पादन हुने काममा सुधार गर्ने
	छलफल कार्यक्म सम्पन्न भए पश्चात
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.२९
क्रियाकलापः ५.५.५.३ पुस्तकालयमा पुस्तकको विद्युतीय प्रतिको अभिलेख राखी सरकारी वकीलहरूलाई सम्प्रेषण गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	पुस्तकालयमा पुस्तकको विद्युतीय प्रतिको अभिलेख राखी सरकारी वकीलहरूलाई सम्प्रेषण गर्ने
	२०८२ असोज
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय


३.२९
क्रियाकलापः ५.५.८.४ जिल्ला सरकारी वकील कार्यालयको कार्ययोजना स्वीकृत गराई कार्यान्वयन गर्ने।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरिने कार्य
	समयावधि
	जिम्मेवारी
	सहयोगी
	सुपरिवेक्षण

	१
	कार्यालयको कार्ययोजना तयार गर्ने 
	२०८२ साउन १५ भित्र
	योजना कार्यान्वयन समिति
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	२
	स्वीकृत कार्ययोजना अनुसार कार्यसम्पादन गर्न कार्यान्वयन समिति गठन गर्ने
	२०८२साउन
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता
	फाँटका कर्मचारी
	उच्च सरकारी वकील कार्यालय

	३
	स्वीकृत कार्ययोजना अनुसार तेकिएको समयमा नै कार्यसम्पादन गर्ने
	निरन्तर
	कार्यान्वयन समिति
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	४
	तोकिए अनुसारको मासिक विवरण उच्च सरकारी वकील कार्यालयमा पठाउने      
	प्रत्येक महिनाको ७ गतेभित्र 
	कार्यान्वयन समिति
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता

	५
	सम्पादित कार्यको अभिलेखीकरण
	निरन्तर
	कार्यान्वयन समिति
	फाँटका कर्मचारी
	जिल्ला न्यायाधिवक्ता


वार्षिक कार्ययोजनाको कार्यान्वयनका लागि प्रस्तवित समय तालिका 
	क्र.सं.
	क्रियाकलाप
	वार्षिक कार्यरूप योजना (२०८२ श्रावणदेखि २०८३ असार)

	
	
	श्रा
	भा
	आ
	का
	मं
	पु
	मा
	फा
	चै
	बै
	जे
	अ

	१
	प्रारम्भिक प्रतिवेदको प्राप्ति अभिलेख
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२
	वस्तुपरक निर्देशन
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३
	निर्देशनको अभिलेख
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४
	निर्देशन कार्यान्वयनको समीक्षा
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	५
	थप निर्देशन
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६
	जिल्ला प्रहरी कार्यालय र वन कार्यालयसँगको समन्वयमा प्रत्येक महिनाको अन्तिम हप्ता सरकारी वकील र अनुसन्धान अधिकारीबीच बैठक गर्ने ।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	७
	हरेक मुद्दामा अनुसन्धानको क्रममा भएका उपलब्धि र महत्वपूर्ण सिकाईहरू टिपोट गर्ने ।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	८
	केश फाइलमा भएका महत्वपूर्ण सिकाइलाई महिनाको अन्तिममा हुने सरकारी वकील र अनुसन्धान अधिकारीबीच हुने बैठकमा छलफल गर्ने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	९
	छलफललाई शेयरिङ्ग एण्ड लर्निङ्ग प्लेटफर्मको रूपमा विकास गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	१०
	बैठकका लागि सरोकारवालाको सूची एवम् बैठकको कार्यसूची तयार गर्ने
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	११
	अनुसन्धान, प्रमाण सङ्कलन र परीक्षण एवम् अभियोजनका बारेमा छलफल र समस्याहरूको समाधान
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	

	१२
	अनुसन्धान प्रतिवेदन लेखनमा सुधार गर्नुपर्ने विषयमा छलफल
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	

	१३
	अनुसूची २ तथा बाल अदालतका मुद्दामा प्रतिवादीको बयान तथा अभियोगपत्र लेखन एवम् सुधारका विषयमा छलफल
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	

	१४
	अभियोजन परीक्षणबाट प्राप्त निर्देशनको जानकारी अनुसन्धान अधिकृतलाई गराई सुधारका उपायहरूबारे विषयमा छलफल गर्ने
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	

	१५
	अभियोजनका विषयमा अभियोजन परीक्षणबाट प्राप्त निर्देशनको पालना गर्न सरोकारवालासँग छलफल गर्ने
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	

	१६
	पुनरावेदन तथा निवेदन गर्ने नगर्ने निर्णयहरूको अभिलेख व्यवस्थित गरी राख्ने र निकासाका लागि समयमै उच्च सरकारी वकील कार्यालय,  पाटनमा पठाउने ।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	१७
	साक्षी वकपत्रको जानकारी प्राप्त हुनासाथ हेलो साक्षी अभिलेखमा दर्ता गरी टेलिफोनबाट पीडित, जाहेरवाला र साक्षीहरूलाई जानकरी गराई वकपत्रको मिति र प्रक्रियाका बारेमा जानकारी गराउने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	१८
	वकपत्रपूर्व नै वकपत्र के हो? वकपत्र कसरी गरिन्छ र के कस्ता सम्भावित प्रश्नहरू सोधिन्छ आदि विषयमा जानकारी गराई आवश्यक सहजीकरण गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	१९
	मुद्दाको काम कारबाही (अभियोगपत्र दर्ता र अभियोगको व्यहोरा, साक्षी परीक्षण, पेशी मिति, फैसलाको सूचना प्राप्त भएपछि फैसलाको व्यहोरा र सो उपर सरकारी वकीलले गरेको काम कारबाही तथा सो विषयमा माथिल्लो निकायबाट निकासा भई आएमा सो को सूचना) का बारेमा अपराध पीडितलाई अनिवार्य रूपमा जानकारी गराई सो को अभिलेख राख्ने, यस प्रयोजनको लागि साक्षी सम्पर्क व्यक्ति तोकी सो को जिम्मेवारी दिने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२०
	अपराध पीडितको हक एवम् मुद्दाको कारवाही प्रक्रियाबारे सञ्चार माध्यमबाट जानकारी प्रवाह गर्न समन्वय गरी गरिएको प्रयासको विवरण अभिलेखवद्ध गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२१
	अपराध पीडित र साक्षीको सुरक्षा एवम् अपराध पीडित बालबालिका र मानव बेचबिखन पीडितको संरक्षण र पुनर्स्थापनाको लागि सहजीकरण गरी गरिएका प्रयासको अभिलेखीकरण गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२२
	दोभाषे चाहिने पीडित तथा प्रतिवादीको लागी दोभाषेको व्यवस्था हुन सहजीकरण गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२३
	महिला, दलित, ज्येष्ठ नागरिक, बालबालिका, अपाङ्गता भएका व्यक्तिहरू संलग्न भएका मुद्दामा संवेदनशील भर्इ विशेष व्यवहार गर्न जारी भएका परिपत्रहरूको कार्यान्वयन गर्ने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२४
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयबाट प्रकाशन भई प्राप्त हुने हाते पुस्तिका वितरण गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२५
	सञ्चारमाध्यमबाट स्थानीय भाषामा सूचना प्रसारण गर्न स्थानीय तह र अन्य सरोकारवालासँग समन्वय गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२६
	फैसला वा आदेश प्राप्त हुनासाथ पीडितलाई जानकारी गराउने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२७
	फैसला र आदेश कार्यान्वयनका प्रक्रियाका बारेमा पीडितलाई जानकारी गराई आवश्यक परेमा सहजीकरण एवम् सहयोग गरी त्यसको अभिलेख राख्ने,
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२८
	अपराध पीडितलाई मनोसामाजिक परामर्श उपलब्ध गराउन र पीडितको पुनर्स्थापना र सामाजिकीकरणका लागि सरोकारवाला निकायहरूसँग समन्वय गर्ने र त्यसको अभिलेख राख्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	२९
	शंकितलाई कानून व्यवसायीसँग परामर्श र आफन्तसँग भेटघाटको व्यवस्था गर्न निर्देशन दिने र सोको अभिलेख राख्न लगाउने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३०
	स्वच्छ सुनुवाईको अवधारणा र यसको कार्यान्वयन सम्बन्धमा अनुसन्धान अधिकृत र अन्य सरोकारवालासँग त्रैमाशिक रुपमा छलफल गरी त्यसको अभिलेख राख्ने
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	√

	३१
	मुलुकी फौजदारी कार्यविधि नियमावलीको नियम ९६ एवम् विशेष कानूनमा लगातार सुनुवाई हुने भनी उल्लेख भएका कसूरको अभियोगपत्र तयार गर्दा नै निरन्तर सुनुवाइको मागदावी लिने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३२
	जवरजस्ती करणी सम्बन्धी कसूरमा पीडितलाई अभियोगपत्रसाथ पेश गर्ने र सोका लागि अनुसन्धान अधिकारीसँग समन्वय गरी त्यसको अभिलेख राख्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३३
	बालबलिका संलग्न कसूरको मुद्दा १२० दिनभित्र फैसला हुने प्रवन्ध गर्न बाल अदालतमा आवश्यक समन्वय र सहयोग गर्ने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३४
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयबाट जारी भएका अभियोजन सम्बन्धी परिपत्रहरूको प्रभावकारी कार्यान्वयन गर्ने।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३५
	अभियोजन अनुगमनबाट भएका निर्देशन बमोजिम अभियोगपत्रमा सुधार गर्ने र अभियोग पुष्टि गर्ने प्रमाण मात्र अभियोगपत्रमा उल्लेख गर्ने।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३६
	सरकारी साक्षीसँग वकपत्रपूर्व सरकारी वकीलले छलफल गरी सोधपुछ र जिरहका सम्बन्धमा सहजीकरण गर्ने,
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३७
	सरकारी साक्षीले प्राप्त गर्ने यातायात खर्च प्राप्तिका लागि अनुसन्धान गर्ने निकायसँग समन्वय गरी वकपत्र सम्पन्न भएको जानकारी पठाउने,
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३८
	आवश्यकता अनुसार पीडित एवम् सरकारी साक्षीको सुरक्षाका लागि सरोकारवाला निकायसँग समन्वय गरी सो को अभिलेख राख्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	३९
	भौतिक प्रमाणको परीक्षण गर्न समयमै पठाउन र सो को प्रतिवेदन समयमै प्राप्त गर्न पहल एवम् समन्वय गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४०
	अभियोगपत्र दर्ता हुनु अगावै परीक्षण प्रतिवेदन आवश्यक पर्ने लागू औषध, वन्यजन्तु, हातहतियार जस्ता खास कसूरहरूमा समयमै परीक्षण प्रतिवेदन प्राप्त गर्ने सुनिश्चितताका लागि अनुसन्धान अधिकारीसँग निरन्तर समन्वय गर्ने,
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४१
	केन्द्रीय समन्वय समितिको मिति २०७५।०५।०६ को निर्णय बमोजिम गठित जिल्लास्तरीय समन्वय समितिको बैठक नियमित रूपमा सञ्चालन गर्ने,
	√
	
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	√
	

	४२
	बैठकबाट भएको निर्णय कार्यान्वयन गर्नका लागि सम्वद्ध निकायमा पत्रचार गरी कार्यान्वयन भए नभएको जानकारी लिने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४३
	फरक मुद्दा व्यवस्थापन (DCM) पद्धति कार्यान्वयनमा अदालतलाई आवश्यक सहयोग एवम् समन्वय गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४४
	फैसला अन्तिम भैसकेपछि फैसला कार्यान्वयनमा पीडित वा निजको परिवारलाई सहजीकरण गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४५
	प्रारम्भिक प्रतिवेदन प्राप्त भए पश्चात् प्रत्येक मुद्दाको नक्कल मिसिल तयार गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४६
	प्रत्येक म्याद थप हुँदा सो समयमा तयार भएका कागजातहरू समावेश गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४७
	अनुसन्धान प्रतिवेदन साथ प्राप्त हुने थप कागजात समावेश गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४८
	मुद्दाको सुनुवाइको क्रममा अदालतमा तयार भएका कागजात समयमै प्राप्त गरी मिसिलमा अद्यावधिक गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	४९
	प्रतिरक्षा गर्नु पर्ने मुद्दा/रिट निवेदनमा आवश्यक पर्ने विवरण अद्यावधिक गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	५०
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयबाट निर्धारित मुद्दा दायरी रजिष्टर कार्यान्वयनमा ल्याई विवरण अद्यावधिक गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	५१
	मुद्दाको लगत अभिलेखलाई सम्बन्धित निकायको अभिलेखसँग मेल खाने गरी लगत व्यवस्थापन गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	५२
	कार्यालयमा कार्यरत सरकारी वकील र कर्मचारीलार्इ कार्यविवरण प्रदान गर्ने 
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	५३
	द्वैमासिक रुपमा समिक्षा बैठक गर्ने
	√
	
	√
	
	√
	
	√
	
	√
	
	√
	

	५४
	कार्यालयमा प्रवक्ता र सूचना अधिकारी तोक्ने 
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	५५
	महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयबाट प्राप्त जनचेतनमूलक पोष्टर, साइन पोष्ट तथा प्रकाशन सरकारी वकील कार्यालय, स्थानीय तह, अनुसन्धान गर्ने निकाय, शिक्षण संस्था समेतमा टाँस गर्ने गराउने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	५६
	कार्यालयको वेवसाइट, सामाजिक सञ्जाल, आमसञ्चारका (स्थानीय भाषा समेत) माध्यमबाट सूचना प्रवाह गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	५७
	सरोकारवाला निकायहरूसँग कम्तीमा एक पटक सरकारी वकीलको कार्यसम्पादनको अवस्था र सहयोगका क्षेत्रहरूका बारेमा अन्तरक्रिया गर्ने 
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	

	५८
	फौजदारी कानून कार्यान्वयनका बारेमा सरोकारवाला निकायहरुसँग छलफल गर्ने
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	

	५९
	स्थानीय गैरसरकारी संस्था एवम् क्षेत्रगत उत्थान र सशक्तीकरणमा क्रियाशील संस्थाहरूसँगको सहकार्यमा विषयगत अन्तर संवाद कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	

	६०
	मुद्दामा प्रतिनिधित्व गर्नुपूर्व मुद्दाको विषयवस्तु, नजिर, सान्दर्भिक कानून, अन्यत्र अभ्यास समेतका आधारमा सामूहिक छलफल गर्ने अभ्यास गर्ने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६१
	बहस पैरवी र प्रतिरक्षाका लागि अनुभवी सरकारी वकीलले अन्य सरकारी वकीललाई बहस सीप समेतका लागि व्यावहारिक अभ्यासमा सहभागी गराउने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६२
	मुद्दाको कारबाहीका सम्पूर्ण कागजातहरू (जाहेरी दरखास्त, मुचुल्का, परीक्षण प्रतिवेदन, बयान, अभियोगपत्र, बकपत्र, फैसला, फैसला प्राप्ति, पुनरावेदन प्रस्ताव/मस्यौदा) महन्यायाधिवक्ताको कार्यालयको मुद्दा व्यवस्थापन प्रणाली (CMS) मा नियमित अपलोड गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६३
	कार्यालयको काममा महान्यायाधिवक्ताको कार्यालयले उपलब्ध गराएको आधिकारिक कार्यालयीय र्इमेल प्रयोग गर्ने।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६४
	कार्यालयको वेबसार्इटमा कार्यालयका सम्पूर्ण गतिविधिहरू अपलोड तथा अपडेट गर्ने।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६५
	सरकारवादी मुद्दाको कारबाही प्रकृया एवं विद्यमान कानुनी व्यवस्थाको प्रचार प्रसार गर्न समुदायमा सरकारी वकील कार्यक्रमलाई अभियानका रूपमा सञ्चालन गर्ने
	
	
	√
	
	√
	
	√
	
	√
	
	
	

	६६
	पीडितका अधिकारहरू र न्याय प्राप्तीको प्रक्रियाका बारेमा जानकारी गराउने 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६७
	सरकारी वकील कार्यालयबाट प्रवाह गरिने सेवा सम्बन्धमा नागरिक बडापत्रलाई देखिने स्थानमा छपाइ गरी टाँस्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६८
	कार्यालयमा गुनासो पेटिका राखी प्राप्त उजुरी र गुनासो व्यवस्थापन गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	६९
	हेलो सरकारी वकील कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने,
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	७०
	कार्यालयमा आउने मुद्दाका पीडितहरूलार्इ कार्यालयमा रहेको पीडितमैत्री कक्षमा राखी पीडितमैत्री व्यवहार गर्ने।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	७१
	कार्यालयमा रहेका पीडितका अधिकारहरू उल्लेख गरी टाँसिएका साइनपोष्टमा लेखिएका कुराहरूको बारेमा पीडितलार्इ जानकारी गराउने ।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	७२
	सरकारी वकील कार्यालयबाट सम्पादित कामका सम्बन्धमा कानून व्यवसायी, सञ्चारकर्मी, पीडित तथा साक्षी समेतसँग छलफल गरी उनीहरूको सेवा प्राप्ती सम्बन्धमा पृष्ठपोषण लिने
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	७३
	समयमै वार्षिक कार्ययोजना तयार गरी स्वीकृत गराउने
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	७४
	योजना कार्यान्वयन समिति गठन गर्ने
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	७५
	स्वीकृत वार्षिक कार्ययोजना बमोजिम समयमै क्रियाकलाप सञ्चालन गर्ने
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	७६
	योजनाले निर्धारण गरेका लक्ष्य र रणनीतिको तथा क्रियाकलापहरूको मुल्याङ्कन गरी यसै वार्षिक कार्ययोजनाको खण्ड ४ र ५ बमोजिमको विवरण भरी वार्षिक कार्ययोजना तर्जुमा र सम्प्रेषण सम्बन्धी मार्गदर्शन, २०७७ बमोजिम हरेक महिना समाप्त भएको ७ दिनभित्र उच्च सरकारी वकील कार्यालय पाटनमा पठाउने ।
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
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